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INSTRUCAO NORMATIVA N° 005/2023-DVL

Dispde sobre as diretrizes de tramitagdao de processos
para a extingdo de programas e nucleos na
Universidade Estadual de Maringd (UEM) — via
Sistema eProtocolo.

Considerando as Resolugcdes n° 018 e n° 019/2012-COU, as quais
regulamentam e norteiam a criagdo, o acompanhamento, a avaliacdo e a extin¢do de

programas e nucleos, respectivamente;

Considerando a necessidade de se estabelecer as diretrizes para os tramites

de extingdo de programas e nucleos criados como/ ou migrados para processos digitais;

Considerando que a Portaria n° 514/2021-GRE estabelece que, a partir de
04 de abril de 2022, todos os documentos internos da UEM devem tramitar exclusivamente
pelo sistema eProtocolo, permitindo a conversao, para fins de tramitacdo, de processos no

formato fisico para processos no formato digital;

Considerando a Normativa n° 004/2023-DVL, a qual dispde, dentre outras
coisas, sobre a migragdo de processos fisicos de programas e nilicleos vigentes para

processos digitais (Sistema eProtocolo);

A Diretoria de Desenvolvimento Institucional (DVL), vinculada a Pro-
Reitora de Planejamento e Desenvolvimento Institucional da Universidade Estadual de

Maringa (PLD), no uso de suas atribui¢des conferidas pela Resolu¢ao n° 005/2019-COU,

RESOLVE:

Estabelecer as diretrizes para a tramitagdo de pedidos de extingdo de
programas e nucleos no dmbito da Universidade Estadual de Maringd, via Sistema

eProtocolo.
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e Os tramites de extin¢ao de programas devem seguir as diretrizes estabelecidas
no Anexo I (Instrugdes), as quais podem ser graficamente visualizadas no Anexo

IT (Fluxograma) desta Instru¢do Normativa.

e Os tramites de extin¢do de niicleos devem seguir as diretrizes estabelecidas no
Anexo IIT (Instrugcdes), as quais podem ser graficamente visualizadas no Anexo [V

(Fluxograma) desta Instru¢ao Normativa.

O disposto na presente Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicagdo.

Maringd, 10 de agosto de 2023.

Célia Baldin

Diretora de Desenvolvimento Institucional

Anuéncia:

Prof. Dr. Mauricio Reinert do Nascimento

Pro-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
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ANEXO I - PROGRAMAS

Orientagoes para Tramitacao de Processos de Extingao de Programas —
Processos Digitais

(Resolucao n° 018/2012-COU — Normativa n° 005/2023-DVL)

Apresentamos na sequéncia as etapas a serem seguidas para processos de extingdo de
programas.

1) O coordenador do programa elabora, com os demais componentes:

a) Oficio de formalizagdo/encaminhamento da solicitagdo para extingdo do
programa, devidamente assinado pelo coordenador do programa e direcionado ao
Comité de Nucleos e Programas (CNP), conforme Modelo-Padrao da DVL
(Anexo V desta Instrugdo Normativa);

b) Justificativa Circunstanciada, tendo como base o Art. 13, Incisos I a IV, da
Resoluc¢ao n° 018/2012-COU e atestando que nao ha projetos ou convénios ativos
vinculados, bem como professores com concessdo de Tempo Integral de
Dedica¢do Exclusiva (TIDE) que dependa de vinculagdo ao Programa.

c) Relatério Anual/Final de Atividades (conforme Anexo III da Resolucdo n°
018/2012-COU), bem como Relatdrios de periodos anteriores ndo entregues, €
outras pendéncias de Pareceres anteriores.

2) O  coordenador do  programa  acessa o  eProtocolo  pelo  site:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br. Dentro do ambiente do eProtocolo:

- Na Aba TELA INICIAL - clicar em “Protocolos no Local” e capturar o processo (caso
ele ainda ndo esteja no seu ambiente “Minhas Pendéncias™)

- Caso o processo ja esteja em “Minhas Pendéncias”, clicar em “Analisar”

3) O coordenador inclui (NAO anexar) no processo do eProtocolo os documentos
mencionados no item 1 desta Instrucdo, obedecendo-se a seguinte ordem:

1*) Oficio
2°) Justificativa Circunstanciada

3°) Relatorio Anual/Final de Atividades

4) Apos a inclusdo dos documentos supracitados, CLICAR em “Atualizar Volume” para
inserir os documentos no processo.

5) O coordenador do Programa encaminha o processo, via eProtocolo e mediante despacho, a


https://www.eprotocolo.pr.gov.br/
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Unidade Vinculadora do programa para aprovagao.

6) Ao receber o processo, a Unidade Vinculadora operacionaliza, via Sistema eProtocolo, a
tramitacdo interna que se fizer necessaria para a deliberagdo (se pertinente, emite a Resolucao
correspondente € a inclui no processo).

7) A Unidade Vinculadora, se aprovado, encaminha o processo, via eProtocolo, a DVL.
8) A DVL recebe, via Sistema eProtocolo, o processo.

9) A DVL analisa se a Justificativa Circunstanciada ¢ Relatério Anual/Final de Atividades
apresentados atendem aos aspectos normativos e técnicos e emite manifestacao.

10) Se a DVL identificar a necessidade de adequagdes, o processo do eProtocolo retorna ao
coordenador do programa para providéncias.

11) Se foram atendidas as adequagdes conforme aspectos normativos e técnicos, a DVL emite
manifestagdo favoravel e encaminha o processo ao CNP para andlise e aprovacao.

12) O CNP, com o apoio administrativo e de secretaria da DVL, desencadeia a rotina de
reunido, incluindo o processo na pauta de convocagao.

13) O Presidente do CNP designa o relator para a matéria e assina o despacho via eProtocolo.

14) O CNP encaminha o processo via eProtocolo a Unidade de lotacdo do relator, apontando
0 mesmo como destinatario.

15) O relator acessa o eProtocolo e captura o processo, mudando seu “status” para “Minhas
Pendéncias ™.

16) O relator confecciona minuta de relato em formuldrio proprio (anteriormente
encaminhado) e o apresenta na reunido do CNP, previamente convocada.

17) O CNP, em reunido, analisa a minuta de relato e delibera sobre o parecer.

18) Se o CNP nao aprovar a minuta de relato, ela ¢ adequada conforme decisdo do Comité e
transformada em parecer formal.

19) Se o CNP aprovar a minuta de relato, ela ¢ transformada em parecer formal.

20) Apo6s a reunidao do CNP, o relator inclui o parecer formal no processo e assina via
eProtocolo.

21) O relator inclui o despacho padrdo de devolugdo do processo ao CNP, conforme modelo
previamente encaminhado, assina via eProtocolo e encaminha a DVL.

22) A DVL recebe o processo via eProtocolo e gera pendéncia de assinatura do paecer formal
ao Presidente do CNP.

23) Se o parecer for de ndo-aprovacao da Justificativa Circunstanciada e/ou Relatério de
Atividades apresentados, a DVL emite e inclui despacho do CNP a Unidade Vinculadora do
programa para providéncias junto a coordenacdo quanto ao atendimento do parecer e, depois,
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retornar & DVL para nova andlise e parecer junto ao CNP.
24) A DVL gera pendéncia de assinatura do despacho ao Presidente do CNP.

25) Se o parecer incluido for de aprovacdo, a DVL atualiza o status da situagdo do programa
no seu banco de dados e inclui despacho ao Conselho Universitario (COU) para analise e
deliberacdo quanto a extin¢ao do programa.

26) A DVL gera pendéncia de assinatura do despacho a Diretoria.
27) A DVL envia o processo via eProtocolo ao COU (GRE/COU) para anélise e deliberacao.
28) O COU delibera a respeito do processo, emite Resolucao da decisdo e anexa ao processo.

29) Apo6s, o COU encaminha o processo, via eProtocolo, a8 DVL, para fins de atualizagdao do
banco de dados do CNP.

30) A DVL atualiza o status do processo e encaminha a Unidade Vinculadora para
providéncias junto a coordenagdo do programa.

31) A Unidade Vinculadora encaminha o processo a coordenacao para ciéncia e arquivamento

32) A coordenagdo do programa recebe o processo, toma ciéncia e procede ao arquivamento.
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ANEXO Il - FLUXOGRAMA — EXTINGAO DE PROGRAMAS
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ANEXO IIT = NUCLEOS

Orientagoes para Tramitagao de Processos de Extingao de Nucleos — Processos

Digitais

(Resolucao n° 019/2012-COU — Normativa n° 005/2023-DVL)

Apresentamos na sequéncia as etapas a serem seguidas para processos de extingao de

nucleos.

1)

2)

3)

4)

5)

O coordenador do programa elabora, com os demais componentes:

a) Oficio de formalizagao/encaminhamento da solicitagdo para extingdo do nucleo,
devidamente assinado pelo coordenador do nucleo e direcionado ao Comité de Nucleos
e Programas (CNP), conforme Modelo-Padrao da DVL (Anexo V desta Instrucdo
Normativa);

b) Justificativa Circunstanciada, tendo como base o Art. 14, Incisos I a IV ¢
Paragrafos 1° a 3° da Resolugdo n® 019/2012- COU, e atestando que ndo ha projetos
ou conveénios ativos vinculados e professores com concessdo de Tempo Integral de
Dedicagao Exclusiva (TIDE) que dependa de vinculagdo ao nucleo a ser extinto.

c) Relatorio Anual/Final de Atividades (conforme Anexo IV da Resolu¢do n°
019/2012-COU), bem como Relatorios de periodos anteriores ndo entregues, € outras
pendéncias de pareceres anteriores.

O coordenador do nucleo acessa o eProtocolo pelo site:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br. Dentro do ambiente do eProtocolo:

- Na Aba TELA INICIAL — clicar em “Protocolos no Local” e capturar o processo
(caso ele ainda ndo esteja no seu ambiente “Minhas Pendéncias”).

- Caso o processo ja esteja em “Minhas Pendéncias”™, clicar em “Analisar”.

O coordenador inclui (NAO anexar) no processo do eProtocolo os documentos
mencionados no item 1 desta Instrucdo, obedecendo-se a seguinte ordem:

1*) Oficio
2°) Justificativa Circunstanciada
3°) Relatério Anual/Final de Atividades

Ap6s a inclusdo dos documentos supracitados, CLICAR em “Atualizar Volume” para
inserir os documentos no processo.

O coordenador do nucleo encaminha o processo, via eProtocolo e mediante despacho, a


https://www.eprotocolo.pr.gov.br/
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Unidade Vinculadora do nticleo para aprovagao.

6) Ao receber o processo, a Unidade Vinculadora operacionaliza, via Sistema eProtocolo, a
tramitacdo interna que se fizer necessaria para a deliberacdo (se pertinente, emite a
Resolugdo correspondente e a inclui no processo).

7) A Unidade Vinculadora, se aprovado, encaminha o processo, via eProtocolo, a DVL.
8) A DVL recebe, via Sistema eProtocolo, o processo.

9) A DVL analisa se a Justificativa Circunstanciada ¢ Relatério Anual/Final de
Atividades apresentados atendem aos aspectos normativos e técnicos € emite
manifestagao.

10) Se a DVL identificar a necessidade de adequagdes, o processo do eProtocolo retorna ao
coordenador do nucleo para providéncias.

11) Se foram atendidas as adequagdes conforme aspectos normativos e técnicos, a DVL emite
manifestagdo favoravel e encaminha o processo ao CNP para andlise e aprovacao.

12) O CNP, com o apoio administrativo e de secretaria da DVL, desencadeia a rotina de
reunido, incluindo o processo na pauta de convocagao.

13) O Presidente do CNP designa o relator para a matéria e assina o despacho via eProtocolo.

14) O CNP encaminha o processo via eProtocolo a Unidade de lotacao do relator, apontando
0 mesmo como destinatario.

15) O relator acessa o eProtocolo e captura o processo, mudando seu “status’ para “Minhas
Pendéncias ™.

16) O relator confecciona minuta de relato em formuldrio préprio (anteriormente
encaminhado) e o apresenta na reunido do CNP, previamente convocada.

17) O CNP, em reunido, analisa a minuta de relato e delibera sobre o parecer.

18) Se o CNP ndo aprovar a minuta de relato, ela ¢ adequada conforme decisdao do Comité e
transformada em parecer formal.

19) Se o CNP aprovar a minuta de relato, ela ¢ transformada em parecer formal.

20) Apos a reunido do CNP, o relator inclui o parecer formal no processo e assina via
eProtocolo.

21) O relator inclui o despacho padrao de devolugdo do processo ao CNP, conforme modelo
previamente encaminhado, assina via eProtocolo e encaminha a DVL.

22) A DVL recebe o processo via eProtocolo e gera pendéncia de assinatura do parecer formal
ao Presidente do CNP.

23) Se o parecer for de ndo-aprovagdo da Justificativa Circunstanciada e/ou Relatério de
Atividades apresentados, a DVL emite e inclui despacho do CNP a Unidade Vinculadora
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do nucleo para providéncias junto a coordenagdo quanto ao atendimento do parecer e,
depois, retornar a DVL para nova analise e parecer junto ao CNP.

24) A DVL gera pendéncia de assinatura do despacho ao Presidente do CNP.

25) Se o parecer incluido for de aprovagdo, a DVL atualiza o status da situagdo do Nucleo no
banco de dados e inclui despacho ao Conselho Universitario COU para analise e
deliberagao quanto a extingdo do Programa.

26) A DVL gera pendéncia de assinatura do despacho a Diretoria.
27) A DVL envia o processo via eProtocolo ao COU (GRE/COU) para analise e deliberagao.
28) O COU delibera a respeito do processo, emite Resolug¢do da decisdo e anexa ao processo.

29) Apos, o COU encaminha o processo, via eProtocolo, a DVL, para fins de atualizacdo do
banco de dados do CNP

30) A DVL atualiza o status do processo e encaminha a Unidade Vinculadora para
providéncias junto a coordenacao do nucleo.

31) A Unidade Vinculadora encaminha o processo a coordenagdo para ciéncia e
arquivamento.

32) A coordenagdo do nucleo recebe o processo, toma ciéncia e procede o arquivamento.
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ANEXO IV - FLUXOGRAMA — EXTINCAO DE NUCLEOQS
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ANEXO V — OFICIO — MODELO-PADRAO (Extingio de Programas)

Oficio n® (Numero)/(Ano) — (?727) Maringa, (dia) de (més) de (ano).

Senhor(a) Presidente:

Considerando as competéncias do Comité de Nucleos e Programas (CNP) no processo
de acompanhamento, avaliacdo e extingao de nucleos e programas da Universidade Estadual de
Maringa (UEM) conferidas pela Resolugdo n® 020/2012-COU e atualizada pela Resolucdo n°
010/2018-COU;

Considerando o disposto no Art. 13, incisos I a IV e §§ 1°, 2° e 3° da Resolugdo n°

018/2012-COU, referente a extingdo de programas;

Considerando a Instru¢do Normativa n® 005/2023-DVL, a qual dispde sobre as
diretrizes de tramitacdo de processos para a extingdo de programas e nucleos na UEM — via

Sistema eProtocolo;

Considerando o Programa (nome)-(sigla), criado pela Resolugao/Portaria n® (numero da
Resolugdo/(Ano), sob o processo n° (numero do eProtocolo) e sua atual situacdo, expressa na

Justificativa Circunstanciada apresentada na sequéncia do presente documento;

SOLICITAMOS iniciar os trimites e encaminhamentos para EXTINCAO do referido
Programa, nos moldes da Resolucdao n° 018/2012-COU, em atencao a Justificativa supracitada

e em analise ao Relatorio final apresentado.

Atenciosamente,

(Nome)
Coordenador (a) do (Sigla do Programa)
(Lotacgdo)

Tustrissimo(a) Senhor(a)

Prof. (a) Dr. () (Nome completo)

M.D Presidente do Comité de Nucleos e Programas (CNP)
Nesta.

Campus Universitario — Avenida Colombo, 5790 — Fone: 3011-(ramal)
CEP: 87020-900 — Maringa — PR
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ANEXO VI — OFICIO — MODELO-PADRAO (Extingio de Niicleos)

Oficio n® (Numero)/(Ano) — (?727) Maringa, (dia) de (més) de (ano).

Senhor(a) Presidente:

Considerando as competéncias do Comité de Nucleos e Programas (CNP) no processo
de acompanhamento, avaliacdo e extingao de nucleos e programas da Universidade Estadual de
Maringa (UEM) conferidas pela Resolugdo n® 020/2012-COU e atualizada pela Resolucdo n°
010/2018-COU;

Considerando o disposto no Art. 14, incisos [ a V e §§ 1°a 4° da Resolugdo n® 019/2012-

COU, referente a extingdo de ntcleos;

Considerando a Instru¢do Normativa n® 005/2023-DVL, a qual dispde sobre as
diretrizes de tramitacdo de processos para a extingdo de programas e nucleos na UEM — via

Sistema eProtocolo;

Considerando o Nucleo (nome)-(sigla), criado pela Resolucao/Portaria n° (numero da
Resolugdo/(Ano), sob o processo n° (numero do eProtocolo) e sua atual situacdo, expressa na

Justificativa Circunstanciada apresentada na sequéncia do presente documento;

SOLICITAMOS iniciar os trimites e encaminhamentos para EXTINCAO do referido
Nucleo, nos moldes da Resolucao n°® 019/2012-COU, em atengdo a Justificativa supracitada e

em andlise ao Relatério final apresentado.

Atenciosamente,

(Nome)
Coordenador (a) do (Sigla do Programa)
(Lotacgdo)

Tustrissimo(a) Senhor(a)

Prof. (a) Dr. () (Nome completo)

M.D Presidente do Comité de Nucleos e Programas (CNP)
Nesta.

Campus Universitario — Avenida Colombo, 5790 — Fone: 3011-(ramal)
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